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1 入学願書受付日計表 願書受付 日毎の受付願書数を集計した結果 自由 指定無し

2 五十音順受験生リスト 願書受付 志願者情報（概要）の一覧 自由 Excel

3 志願者一覧表 願書受付 志願者情報（詳細）の一覧 自由 Excel

4 個人向け宛名ラベル
願書受付
合否設定

受験票や合格通知書を送付する際の宛名ラベル 自由 指定無し

5 高校向け宛名ラベル
願書受付
合否設定

受験者の出身校宛に、受験結果等を送付する際の宛名ラベル 自由 指定無し

6 成績請求書 大学入試センター
大学入試センターへ成績請求データを送付する際に添付する
帳票

大学固定 PDF

7 成績請求データ確認表 大学入試センター 作成した成績請求データの内容を確認するための帳票 自由 指定無し

8 個人別成績一覧 大学入試センター 取り込んだ個人別成績データの内容を確認するための帳票 自由 指定無し

9 合格者データ送付書 大学入試センター
大学入試センターへ「合格者データ」を送付する際に添付する
帳票

大学固定 PDF

10 合格者等データ確認表 大学入試センター 合格者データの内容を確認するための帳票 自由 指定無し

11 出願状況資料・合格状況資料請求書 大学入試センター
大学入試センターへ「出願状況資料・合格状況資料」を請求す
る際に添付する帳票

大学固定 PDF

12 成績請求パターンマスター一覧表 大学入試センター 作成した成績請求データの内容を確認するための帳票 自由 指定無し

13 共通テスト得点表 大学入試センター 大学入学共通テストの得点を一覧出力する 自由 指定無し

14 欠席者チェックリスト 出欠設定 欠席者のリスト 自由 指定無し

15 採点表（Excel） 得点設定 採点結果をExcelファイルとして抽出 自由 Excel

16 科目別得点チェックリスト 得点設定 科目別に得点を確認するためのリスト 自由 指定無し

17 科目別得点分布表 得点設定 得点分布のグラフを科目毎に出力 自由 Excel

18 得点分布表（科目合計） 得点設定 指定した科目の合計得点を分布グラフに出力 自由 Excel

19 順位表 得点設定 成績順位順に、受験番号、得点が記述された帳票 自由 指定無し

20 科目別得点表 得点設定 学力試験の得点を一覧出力 自由 Excel

21 試験結果一覧 得点設定
成績順位順に、受験者の氏名、性別、出身校、得点等が記述さ
れた帳票

自由 指定無し

22 合格者受験番号一覧表（正規） 合否設定 合格者の受験番号、性別が記述された一覧 自由 指定無し

23 合格者一覧表（正規） 合否設定
合格者の受験番号、性別、高校情報、得点等が記述された一
覧

自由 指定無し

24 出身校別合格者一覧表（正規） 合否設定 帳票「合格者一覧表（正規）」を出身校別にソートした帳票 自由 指定無し

25 合格通知書 合否設定 合格者宛ての合格通知書 大学固定 指定無し

26 入学試験成績開示書 合否設定
受験者より開示請求を受けた場合に受験生に提供するために
出力する成績開示書

大学固定 指定無し

27 入学試験成績簡易開示書 合否設定
受験者より開示請求を受けた場合に受験生に窓口で参照させ
るために出力する簡易的な成績開示書

自由 指定無し

28 入学手続き状況表 統計処理 手続者、未手続者の人数、割合を一覧表示 自由 Excel

29 卒業年度別評定平均値（志願者） 統計処理 志願者の卒業年度別に、評定毎の人数、割合を表示した表 自由 Excel

30 入学試験出身県別調べ 統計処理
試験区分毎に、高校所在地都道府県の人数表（志願者、受験
者、合格者、入学者）を男女別に出力

自由 Excel

31
都道府県別人数表(高校所在地：全入
試)

統計処理 試験区分別、高校所在地都道府県の人数表 自由 Excel

32 出身校別人数集計表 統計処理 出身校毎の人数集計表 自由 Excel

33 都道府県別人数集計表 統計処理 高校所在地、又は出身県毎の人数集計表 自由 Excel

34 卒業年度別人数集計表 統計処理 卒業年度別の人数集計表 自由 Excel

35 試験区分別人数集計表 統計処理 試験区分別の人数集計表 自由 Excel

36 志望学部・学科別人数集計表 統計処理 志望学部・学科別の人数集計表 自由 Excel

37 受験票 願書受付 受験票（顔写真データを貼りつけたものを出力） 大学固定 pdf

38 合否通知書 合否設定 受験生宛合否通知書 大学固定 pdf

39 外部機関宛合否報告書 合否設定 高等学校等外部機関宛合否報告書 大学固定 pdf

40 入学許可書 合否設定 入学許可書 大学固定 pdf

41 成績開示書 統計処理
受験生に通知する成績表。共通テスト科目別点数、個別学力検
査科目別点数、総合得点、総合順位等を記載

大学固定 pdf

42 新入生情報 統計処理
入学手続きをした者の学籍番号、所属学部学科等、志願者情
報の項目を出力できる

自由 Excel

出力様式
（PDF/Excel）

入試システム

No 帳票名 対象業務 帳票の概要
帳票レイアウト

（大学固定／自由）
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1 学生名簿 学籍情報 学籍情報（学籍番号、氏名、フリガナ等）を名簿で一覧表示 自由 指定なし

2 学生原簿 学籍情報 学籍情報を原簿を台帳表示 自由 指定なし

3 写真帳 学籍情報 学籍番号、氏名、写真を台帳表示 自由 指定なし

4 住所等確認表 学籍情報 学籍番号、氏名、住所、電話番号、保護者氏名等を台帳表示 自由 指定なし

5 在籍者数集計表 学籍情報 各学科の年次毎の在籍者数（男女、県外・県内）等を一覧表示 自由 指定なし

6 都道府県別在籍者数集計表（現住所） 学籍情報 都道府県別の年次毎の在籍者数（男女）を一覧表示 自由 指定なし

7 教員別時間割表 時間割管理
教員毎に時間割表（曜日時限毎の授業科目、学年、教室等）
と、演習・集中（授業科目、単位、教室、コマ数等）を一覧表示

自由 指定なし

8 教室別時間割表 時間割管理
教室毎に時間割表（曜日時限毎の授業科目、学年、教室等）
と、演習・集中（授業科目、単位、教室、コマ数等）を一覧表示

自由 指定なし

9 履修未登録者一覧 履修情報管理
履修未登録者の学籍番号、氏名、性別、学部学科等を一覧表
示

自由 Excel

10 履修成績訂正履歴リスト 履修情報管理
訂正日毎に学生の履修成績訂正情報（訂正前、訂正後）を一覧
表示

自由 指定なし

11 履修者名簿 履修情報管理

授業科目、曜日時限毎に履修者（学籍番号、氏名、学部学科
等）を一覧表示
※レイアウトは自由で良いが、授業への出欠を書き込める欄が
必要

自由 指定なし

12 採点原簿 成績情報の管理
授業科目、曜日時限毎に履修者（学籍番号、氏名）を一覧表示
※氏名の右側のスペースに、成績（合格500、不合格400、欠席
800、保留900）を手入力できるようにしている

自由 Excel

13 成績報告確認表 成績情報の管理
授業科目、曜日時限毎に履修者（学籍番号、氏名、学部学科、
学年等）の成績（評点、評価等）を一覧表示

自由 指定なし

14 必修科目未修得者一覧 成績情報の管理
卒業要件・資格要件毎に、各学生別に未修得の科目とその状
況（未履修、本年度履修中等）を一覧表示

自由 指定なし

15 成績通知書 成績情報の管理

学生毎に、上段に送付用宛先、学部学科、氏名を表示し、科目
毎に単位数、成績、取得年度を一覧表示し、下段に単位修得状
況（必修・選択の卒業要件単位数と修得・履修・予定単位数を表
形式表示
※GPAを表示すること

自由 指定なし

16 成績原簿 成績情報の管理
※成績通知書の送付用宛先が表示されていない状態と同じ
※レイアウトは自由で良いが、修得した科目だけでなく、履修し
た科目の成績（素点を含む）が表示されること

自由 指定なし

17 学生ガイダンス用成績 成績情報の管理

学生毎に、学部学科、氏名を表示し、上段に科目毎に単位数、
成績、取得年度を一覧表示し、下段に科目毎の単位区分（必
修、選択等）、評価（秀、優、良等）、平均点、科目数）を一覧表
示し、最下段に年度別の科目数と単位数と、履修登録状況（単
位数と科目数）を表示

自由 指定なし

18 卒業対象者一覧 年次進行処理管理
卒業対象者の学籍番号、氏名、所属学部学科、卒業予定等を
一覧表示

自由 指定なし

19 卒業許可者一覧 年次進行処理管理 卒業許可者の学生番号、氏名を一覧表示 自由 指定なし

20 進級許可者一覧 年次進行処理管理 進級許可者の学生番号、氏名を一覧表示 自由 指定なし

21 留年者一覧 年次進行処理管理 留年生の学部学科、学籍番号、氏名、留年理由等を一覧表示 自由 指定なし

22 卒業生台帳 年次進行処理管理 卒業生の学籍番号、卒業番号、氏名、生年月日等を一覧表示 自由 指定なし

23 単位修得状況表 成績情報の管理
※成績証明書の大学発行番号と学長名が表示されていない状
態と同じ

自由 指定なし

24 在学証明書（日本語版） 証明書発行 大学固定 指定なし

25 在学証明書（英語表記） 証明書発行 大学固定 指定なし

26 卒業見込証明書（日本語版） 証明書発行 大学固定 指定なし

27 卒業見込証明書（英語版） 証明書発行 大学固定 指定なし

28 修了見込証明書（日本語版） 証明書発行 大学固定 指定なし

29 修了見込証明書（英語版） 証明書発行 大学固定 指定なし

30 卒業証明書（日本語版） 証明書発行 大学固定 指定なし

31 卒業証明書（英語表記） 証明書発行 大学固定 指定なし

32 修了証明書（日本語版） 証明書発行 大学固定 指定なし

33 修了証明書（英語表記） 証明書発行 大学固定 指定なし

34 成績証明書（日本語版） 証明書発行
学生毎に、学部学科、氏名、入学・卒業年月、科目毎に単位
数、評価、取得年度を一覧表示
※素点は表示しない

大学固定 指定なし

35 成績証明書（英語表記） 証明書発行 ※素点は表示しない 大学固定 指定なし

36 入学許可証 証明書発行 学籍番号、氏名、生年月日等を表示 自由 指定なし

37 学力に関する証明書（教職） 証明書発行
教職に関する学力の証明（免許種類、科目、各科目に定める必
要事項、単位、授業科目、単位等）を台帳形式表示
※レイアウトは計25種類。

大学固定 指定なし

38 教育職員免許状出願要項 証明書発行

教職に関する免許状の出願要項（免許状、出願の基礎になる
資格、既に受けた免許状、修得単位の科目名・単位・修得機関
等）を台帳形式表示
※レイアウトが10種類ある

大学固定 指定なし

39 栄養士課程履修証明書 証明書発行
栄養士の履修証明（栄養士の省令科目、単位、本学の授業科
目、単位等）を台帳形式表示

自由 指定なし

40 学芸員に関する教科の単位修得証明書 証明書発行
学芸員の履修証明（栄養士の省令科目、単位、本学の授業科
目、単位等）を台帳形式表示

自由 指定なし

41
一級建築士試験指定科目修得単位証
明書・卒業証明書

証明書発行
一級建築士の履修証明（一級建築士の指定科目、単位、本学
の授業科目、単位等）を台帳形式表示

大学固定 指定なし

教務システム

No 帳票名
出力様式

（PDF/Excel）
帳票の概要

帳票レイアウト
（大学固定／自由）

対象業務
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教務システム

No 帳票名
出力様式

（PDF/Excel）
帳票の概要

帳票レイアウト
（大学固定／自由）

対象業務

42
二級建築士試験・木造建築士試験指定
科目修得単位証明書・卒業証明書

証明書発行
二級建築士の履修証明（二級建築士の指定科目、単位、本学
の授業科目、単位等）を台帳形式表示

大学固定 指定なし

43 証明書発行台帳（在学生） 証明書発行
証明書毎に、発行日、発行番号、学籍番号、氏名、学部学科等
を一覧表示

自由 指定なし

44 副専攻（近江楽士）単位修得証明書 証明書発行 副専攻（学部）の単位証明 自由 指定なし

45 副専攻（近江楽士）修了証明書 証明書発行 副専攻（学部）を修了したことを証明する 自由 指定なし

46 副専攻（近江環人）単位修得証明書 証明書発行 副専攻（学部）の単位証明 自由 指定なし

47 副専攻（近江環人）修了証明書 証明書発行 副専攻（大学院）を修了したことを証明する 自由 指定なし

48 在籍期間証明書（和暦） 証明書発行 自由 指定なし

49 在籍期間証明書（西暦） 証明書発行 自由 指定なし

50 卒業判定資料 成績情報の管理
予め設定したカリキュラム要件に対し、成績情報をもとに卒業が
可能か判定する（在籍期間の情報も判定材料とする）

自由 Excel

51 成績評価資料 成績情報の管理
履修指導を行うために成績情報を一覧で確認する　科目情報
（評価・素点）とカリキュラム要件単位の２つの様式とする

自由 指定なし

52 成績順位資料 成績情報の管理
学科・学年の単位で、科目素点の平均点または、GPA値による
順位づけをする

自由 Excel
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1 業種一覧表 マスタ管理 学内で管理する業種情報の一覧（確認用） 自由 Excel

2 職種一覧表 マスタ管理 学内で管理する職種情報の一覧（確認用） 自由 Excel

3 総務省業種一覧 マスタ管理 総務省標準の業種情報の一覧（確認用） 自由 Excel

4 総務省職種一覧 マスタ管理 総務省標準の職種情報の一覧（確認用） 自由 Excel

5 企業情報チェックリスト（就職） 企業情報管理 企業情報の一覧 自由 Excel

6 求人状況一覧 求人情報管理 求人情報の一覧 自由 Excel

7 求人票受付企業一覧 求人情報管理 求人票を受け付けた企業の一覧 自由 Excel

8 進路決定状況一覧 学生情報管理 進路決定した学生及び進路先情報の一覧 自由 Excel

9 就職内定率 学生情報管理 学部・学科別、性別別の就職内定率表 自由 Excel

10 卒業後の状況調査票 学生情報管理
男女別に卒業後の状況（業種、職種、勤務地等）を集計した調
査票

自由 Excel

11 卒業生在社名簿（学生閲覧用） 卒業生管理 企業別の在籍卒業生名簿 自由 Excel

12 学校基本調査 統計
学校基本調査への対応帳票
（卒業後の状況調査票（２－１、２－２））

自由 Excel

出力様式
（PDF/Excel）

就職システム

No 帳票名 対象業務 帳票の概要
帳票レイアウト

（大学固定／自由）
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1 来室管理マスター一覧 マスタ管理
来室管理区分（発生した時、症状、処置等）毎に、マスタ項目（1
時限目、風邪症状、検温等）を一覧出力

自由 Excel

2 利用状況集計表（月別） 来室管理

（例）
来室管理区分（応急処置、相談等）、マスタ項目（外科系、内科
系、大学生活等）別、学年別の各月の利用状況を集計して表形
式出力

自由 Excel

3 利用状況集計表（主訴・月別） 来室管理

（例）
来室管理区分（応急処置、相談等）、マスタ項目（外科系、内科
系、大学生活等）別、学年別の各月の利用状況を集計して表形
式出力

自由 Excel

4 来室データ一覧 来室管理

（例）
来室管理区分（応急処置、相談等）、マスタ項目（外科系、内科
系、大学生活等）別、学年別の各月の利用状況を集計して表形
式出力

自由 Excel

5 健康管理カード 健康診断管理
学生毎の学籍情報と各年度別の健康診断検査データ（過去4年
分等）を出力

自由 Excel

6 健康診断データ 健康診断管理 学生毎に学籍番号、受診日、健康診断検査データを一覧出力 自由 CSV/Excel

7 健康診断受診者数（報告）学年学科毎 健康診断管理
所属別、学年別の在籍者数、受診者数、受診率と、診断科目別
（内科、視力等）の受診者・未受診者数を表形式出力

大学固定 Excel

8 健康診断証明書 健康診断管理 学生毎の健康診断証明書を出力 大学固定 PDF

出力様式
（PDF/Excel）

保健システム

No 帳票名 対象業務 帳票の概要
帳票レイアウト

（大学固定／自由）
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1 学生チェックリスト 学生管理 授業料債権管理システムで管理してる学生情報一覧 自由 Excel

2 学生異動一覧表 学生管理 学籍異動情報取込時のチェックリスト 自由 Excel

3 宛名ラベル発行 請求 自由 指定無し

4 免除/徴収猶予申請許可一覧 学生管理 自由 指定無し

5 在籍者数集計表 学生管理 自由 Excel

6 債権一覧表出力 請求/債権管理 自由 Excel

7 債権異動データ一覧表 請求/債権管理 自由 Excel

8 授業料債権管理簿 請求/債権管理 自由 Excel

9 授業料収入見込額出力 請求/債権管理 前期・後期単位の収入見込額一覧 自由 指定無し

10 振込依頼書 請求 自由 指定無し

11 督促状 請求 自由 指定無し

12 振替のお知らせ 請求 自由 指定無し

13 収納日計表 納入 自由 Excel

14 収納済額集計表 納入 学生種別ごとの収納済額（本月分）と（累計）のみの表示 自由 指定無し

15 消込結果明細表 納入 自由 Excel

16 授業料収納額集計明細表 納入
学生種別ごとの入金種別（口座振替、振込入金、窓口収納）別
の日付単位の入金リスト

自由 指定無し

17 授業料集計表 請求/債権管理 自由 Excel

18 領収書 納入 大学固定 指定無し

19 領収書発行台帳 納入 自由 指定無し

20 未納者名簿 請求/債権管理 自由 指定無し

21 口座振替情報確認表 納入 口座振替の学生の一覧表 自由 指定無し

22 口座振替結果データ一覧表 納入 FBデータ取込時（口座振替）のチェックリスト 自由 指定無し

23 振込入金データチェックリスト 納入 FBデータ取込時（銀行振込）のチェックリスト 自由 Excel

出力様式
（PDF/Excel）

授業料債権管理システム

No 帳票名 対象業務 帳票の概要
帳票レイアウト

（大学固定／自由）
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1 出欠状況一覧 出欠管理 各授業の学生毎の出欠状況の一覧 自由 指定無し

2 授業アンケート結果帳票 授業アンケート 自由 指定無し

3 ポートフォリオ ポートフォリオ
学生が各年度、各学期で登録したコメントや教員が登録したコメ
ント、学生の学修履歴、学位授与方針に対するレーダーチャート
を一度に閲覧できるもの

自由 指定無し

4 学修履歴データ ポートフォリオ
学生の科目ごとの学修の履歴（履修登録の状況、予習・復習・
レポートの取組状況、小テスト取組状況,）を一覧できるもの

自由 指定無し

出力様式
（PDF/Excel）

学習支援システム

No 帳票名 対象業務 帳票の概要
帳票レイアウト

（大学固定／自由）
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